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BATMAN GERCUS HALK EGiTiMi MERKEZi KAPSAMINDA

KURS ACAN / ACMAK iSTEYEN TUM OGRETICILER iCiN KURALLAR
Resmi kurumlarda ¢alisanlar mesai saatleri igerisinde kurs acamazlar. Resmi kurumlarda ¢alisanlarin
kurs planlamalari sadece hafta sonu yapilacaktir. (Ogretmenler ise acacaklari kurslar ile okul
derslerinin cakismadigina dair haftalik ders programlarinin uygun oldugunu okul idaresinden onay
yazisi ile belgelendirmeleri halinde hafta i¢i kurs agabilecekler.)
Bitlin kurslarda; kurs sonu islemlerinin yapilmasi, kursun kapatilmasi ve kurs defterlerinin
kurumumuzun “kurslar bolimd”’ ne teslim edilmesi gerekmektedir.
Kurs agma sirasi, egiticiye gelmis olsa dahi geriye doniik agik olan kurslari varsa kurs kapatma islemi
yapilmadan yeni kurs acilmayacaktr.
Kurslarda kursiyerlerin toplam devamsizlik siiresi, kursun toplam kurs sirenin 1/5’idir. Bu siirenin
asiminda kurslar (Egiticiler; izinli, gorevli-izinli, raporlu, sevkli vb. olsalar dahi o siirelerde bilfiil kurs
yapilmamasindan kaynakh o6grenciler devamsiz sayilacagindan) yonetmelige gore kurslar otomatik
olarak kapanmis olacaktr.
Yapilacak denetimlerde egiticinin olmamasi veya kursiyer sayisinin 7’nin altina dismesi
durumlarinda miisamaha gosterilmeksizin kurs kapatilacaktir.
Kurs agma evraklarinda belgeler giincel tarihli olmali ve her kurs icin glincel belge sunulmahdir.
(Ogrenci belgeleri, ayni egitim-6gretim yilina ait olup, gecerlilik siiresi 6 ayla sinirhdir. Veli izin
belgeleri, bizzat veliye imzalatilacak ve sadece o kurs icin gecerli olacaktir. Veli izin dilekgelerinde veli
telefonu ve adresinin mutlaka olmasi gerekmektedir.)
Egiticinin raporlu, sevkli veya izinli oldugu giinlerde kurs defteri doldurulmamaldir. ilgili alana
egiticinin mazereti yazilmalidir.
Halk Egitimi Merkezine bilgi verilmeden higbir kursiyer herhangi bir etkinlige faaliyete
goturilmeyecektir.
Egitici, izinlerini sadece Halk Egitimi Merkezi idaresinden alacak, ama kurs ag¢tigi kurum/okulu da
bilgilendirecektir.
Egiticinin kursta egitim verecegi kursiyerler, basvuru evraklarindaki “kursiyer listesindeki’”’ kursiyerler
ayni olmahdir. Farkli kursiyerlerin oldugu tespiti yapilirsa, islem yapilacaktir.
E-yaygin’a 6n basvuru yapilmis ve onaylanmis olsa dahi sonra kurs agma asamasinda egitici niteligi
tasimayan kisiler, tespit edildiginde KURS ACILMAZ.
Usta Ogreticilere, kurs agcma sirasinin geldigiyle ilgili mesaj atilmayacak; kurumlardan / okullardan
gelecek talep lizerine “puan Ustlinliigiine goére” siradaki egitici ile irtibata gecilecektir.
Kurs basvuru evraklarinda kurs modli isminin tam olarak yazilmasi gerekmektedir.
Kurs faaliyetlerinin baslangi¢c tarihinden bes glin 6ncesine kadar kursiyer girislerinin e-yaygin
sistemine islenmesi gerekmektedir. Aksi durumda sistem Gzerinde ilgili kurs faaliyeti iptal edilir.
Hafta ici 6grencilere agilacak olan kurslarda 6grencilerin belirtilen saatlerde derslerinin olmadiginin
belgelendirilmesi gerekmektedir. Ogrencilere acilacak olan kurslarda ( kendi okullar disinda bir yerde
kurs agilmasi durumunda) mutlaka velilerinden izin dilekgesi alinmasi gerekmektedir.
Usta Ogretici/Ucretli 6gretmen/ Emekli vb.; kursun baslamasindan bir giin énce mutlaka merkez
mudurligiimiz muhasebe servisine basvurup sigorta girislerini yaptirmalari gerekmektedir.
Kursu biten ve yeni kurs basvurusunda bulunan usta 6gretici/6gretmen/memurun; kursiyer listesinin
yeni kursiyerlerden olusturulmasi gerekmektedir. Yonetmelik geregi bir kursiyer bir kursu (ilgili
moduli) bir kez alabilmektedir.
Acilacak olan butin kurslarda; kursiyerler 6grenci ise e-okul’dan alinan 6grenci belgesi eger 6grenci
degillerse kimlik fotokopisi ve 6grenim durumlarini gosterir belgenin ekte sunulmasi gerekmektedir.
Usta Ogreticilerin, acacagl kursu FOET KODLARI'ndaki “Egitici Niteligi” kismini iyice inceleyip
basvurusunu belirtilen sartlara gore yapmalari gerekmektedir.




